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ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG 3, TP CAO LÃNH

BẢN HƯỚNG DẪN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
(Tài liệu phát miễn phí tại UBND Phường 3 và tại các khóm thuộc Phường cho tất cả người dân có nhu cầu)
NỘI DUNG
THỦ TỤC XÁC NHẬN ĐƠN XIN VIỆC
Phường 3, ngày 02 tháng 01 năm 2015
TRÌNH TỰ THỰC HIỆN
Cá nhân, (là người có yêu cầu xác nhận Đơn xin việc cho bản thân mình hoặc cho người thân) nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả của Ủy ban nhân dân Phường 3.
Thành phần hồ sơ, bao gồm:

· 01 Đơn xin việc

· 02 Sơ yếu lý lịch

· 01 Giấy xác nhận hạnh kiểm (Công an Phường xác nhận)

· Sổ hộ khẩu (bản chính)

Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả của Ủy ban nhân dân Phường 3: Kiểm tra, hướng dẫn cho cá nhân chỉnh sửa, bổ sung nếu hồ sơ chưa hoàn chỉnh và giao hồ sơ trong ngày làm việc.
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